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1. A tantárgy általános célja és specifikus célkitűzései: Számviteli és adminisztrációs ismeretek 

megismerése.  
2. A tantárgy tartalma:  

1. A számvitel fogalma, feladata, területei  
2. A számviteli törvény, számviteli alapelvek  
3. A vállalkozás vagyona  
4. Eredmény kimutatás, kiegészítő melléklet, üzleti jelentés a gyakorlatban  
5. Feladatok megoldása a mérleg szerinti eredmény meghatározására  
6. A vállalkozások könyvvezetése I  
7. A vállalkozások könyvvezetése II  
8. Értékelés  
9. Befektetett eszközök I  
10. Befektetett eszközök II  
11. Értékcsökkenés 
12. Feladatmegoldás a befektetett eszközökre  
13. Forgóeszközök I  
14. Forgóeszközök II  
15. Kötelezettségek, időbeli elhatárolások  

3. Évközi ellenőrzés módja: ZH  
4. A tárgy előírt külső szakmai gyakorlatai: -  
5. A kötelező, ill. ajánlott irodalom: -  

A számvitelről szóló 2000. évi C. törvény;  
Horváth K. (1995): Egyszeres könyvvitel. Budapest: PSZF.  
Huzrik A. (2004): Vállalkozz okosan! (feladatok). Budapest: Comenius Kiadó. 109 p.  
Pálesné Retezi K. (1996): Számvitel I-II. Budapest: KVIF.  
Szakács I. (2003): Számvitel A-Z-ig. Budapest: KJK-KERSZÖV Kft.  

6. A tantárgy tárgyi szükségletei és ellátása: -  
 


